
 

                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

■日   時  令和７年４月１８日（金） 10時～16時  

        （※昼休憩 1時間、昼食は各自でご対応願います） 

 

■場   所  新座市商工会館 会議室 

（新座市野火止 1-9-62） 

 

■受 講 料 １名につき 会員 1,100円、一般 2,200円（消費税込） 

 

■対 象 者 新入職員、若手職員、 

       ビジネスマナーを再確認したい方 

■当日の持ち物  筆記用具、名刺、(お持ちであれば) 名刺入れ 

■定   員 ３０名 （先着順）  

■申 込 み 下記申込書に必要事項を記入の上、受講料を添えて 

商工会窓口へお申込み下さい。 

■申込締切日 令和７年４月４日（金） 

※定員３０名になり次第申込を締切ります。また、申込締切日後の 

キャンセルについては、受講料をご返金出来ませんのでご了承ください。 

■問 合 せ  主催 新座市商工会     

 電話：048-478-0055・FAX：048-478-0048 

新座市商工会ビジネスマナー講座 受講申込書 

ふりがな    

受講者名 1. 2. 3. 

受講者   名 ×      円＝        円を添えて申し込みいたします。 

住所   

事業所名                    （業種：              ） 

代表者名  担当者名  

連 絡 先 電 話 ＦＡＸ 

※ 参加人数の多い場合は、この用紙をコピーしてご利用ください。 

※ ご記入いただいた内容は、当該事業実施目的以外には使用いたしません。 

お客様に対する社員一人一人の対応によって、企業イメージは大きく

変わります。企業の顔となる応対・接遇は、お客様の安心、信頼を得る

うえで重要なポイントのひとつです。「言葉づかい」「身だしなみ」「電

話応対」「ビジネス文書」など“知っているつもり”から“正しくでき

る社員”になるためのマナー講座を開催いたします。 

是非この機会に社員の方々にご参加いただきますようご案内申し 

上げます。 

 

■講師  

現代礼法研究所 代表 

岩下
いわした

 宣子
の り こ

 先生 

＜カリキュラム＞ 
・ビジネスマナーの基本 
・言葉遣い ・身だしなみ 
・電話対応の基本 
・ビジネス文書 
・来客対応  
 
※カリキュラムは予告なく
変更となる場合があります。 

■講師  

現代礼法研究所 

岩下
いわした

 美和子
み わ こ

 先生 


